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Положение 

о порядке доступа педагогов 

к информационно-телекоммуникационным сетям 

и базам данных, учебным и методическим материалам, 

материально-техническим средствам

1.1. П олож ен и е  о п орядке д оступ а п едагогов  к и н ф орм ац и он н о-телеком м ун и кац и он н ы м  

сетям  и базам  д ан н ы х , учебны м  и м етоди чески м  м атери алам , м атери альн о-техн и чески м  

средствам  (далее - П олож ен и е) разработан о  в соответстви и  с п ун ктом  7 части  3 статьи  47 

Ф едерального  зако н а  №  273-Ф Э «О б образовани и  в Россий ской  Ф едерации» от 29.12 .2012.

1.2. В соответстви и  с п унктом  7, 8 части  3 статьи  47 Ф едеральн ого  закон а  от 29 .12 .2012 

№  273-ФЭ «О б об разован и и  в Р оссий ской  Ф едерации» п ед агоги ч ески е работн ики  им ею т 

право на бесп латн ое  п ользован и е ресурсам и  б и б ли отеки , а  такж е доступ  к 

и н ф о рм ац и он н о-телеком м ун и кац и он н ы м  сетям  и базам  дан ны х, уч ебн ы м  и м етодическим  

м атериалам , м атери альн о-техн и чески м  средствам  обесп ечен и я  образовательн ого  процесса .

1.3. Д оступ  п ед агоги ч ески х  работн иков  к вы ш еп еречи сл ен н ы м  ресурсам  

об есп ечивается  в ц елях  качествен ного  осущ ествлен и я  образовательн ой  и иной 

деятельн ости .

2. Порядок доступа к информационно-телекоммуникационным сетям

2.1. Д оступ  п едагогов  к и н ф орм ац и он н о-телеком м ун и кац и он н ой  сети И н тернет в 

образовательн ой  о р ган и зац и и  осущ ествляется  с п ерсон ал ьн ы х  ком п ью теров  (ноутбуков), 

п одклю ч ен н ы х  к сети  И н тернет, без огран ичени я врем ени  и п отреб лен н ого  траф ика.

2.2. П ользователь  Л окальн ой  вы чи сли тельной  сети  обязан :

• и сп ользовать  д оступ  к  локальн ой  сети , а такж е други м  ин ф орм ац и он н ы м  ресурсам  

только  в служ ебн ы х  целях;

• не и сп ользовать  и н ф орм ац и он н ы е и техн и чески е ресурсы  Л окальной  

вы чи сли тельной  сети  в ком м ерчески х  целях  и для явн ой  или скры той  реклам ы  услуг, 

продукции  и товаров  лю бы х  орган изаци й  и ф и зических  лиц , за  исклю чением  

об разовательн ы х услуг, а  такж е продукц и и  и  товаров , п редн азн ач ен н ы х  дл я  обеспечения 

образовательн ого  проц есса;

• и склю чи ть  возм ож н ость  неосторож н ого  п ричи нени я  вред а  (действием  или 

б ездействием ) техн и чески м  и и н ф орм аци он н ы м  ресурсам  Л окальн ой  сети;

• не п р едп ри н и м ать  п опы ток  несан кц и он и рован н ого  д о сту п а  к инф орм аци онн ы м  и 

вы чи слительн ы м  ресурсам  локальн ой  сети , доступ  к которы м  осущ ествляется  через 

Л окальн ую  в ы ч и сли тельн ую  сеть;

• перед  и сп ользован и ем  или  откры тием  ф айлов, п олуч ен н ы х  из д руги х  источников, 

п роверять  ф ай лы  н а  н аличи е вирусов;

• не и сп ользовать  доступ  к Л окальн ой  вы чи сли тельн ой  сети  для расп ростран ен ия и 

ти раж и рован и я  и н ф орм ац и и , расп ространен ие которой  преследуется  по закону, заведом о 

лож ной  и н ф орм ац и и  и и н ф орм ац ии , порочащ ей  орган и зац и и  и ф и зические лица, а  такж е 

служ ебной  и н ф орм ац и и  без соответствую щ его  разреш ен и я ру к о во д ства  ш колы .

2.3. П ользователям  Л окальн ой  вы чи сли тельной  сети  зап рещ ено:

• п р ед оставлять  доступ  к ресурсам  локальн ой  сети  незареги стри рованн ы м  

п ользователям ;

• и сп ользован и е  п рограм м , осущ ествляю щ и х ск ан и рован и е сети  без письм енного

1. Общие положения



п ред уп реж ден и я си стем н ого  адм и н и стратора с об ъ ясн ени ем  служ ебн ой  необходим ости  

п одобн ы х д ей стви й ;

• у стан о вк а  д о п о л н и тельн ы х  сетевы х  протоколов, и зм ен ен и е конф и гурац и и  настроек  

сетевы х п ротоколов  без вед ом а си стем н ого  адм ин истратора;

откры вать  ф ай лы  и зап ускать  програм м ы  н а локальн ом  ком п ью тере из 

н еп роверен н ы х  и сточн и ков  и ли  п ри н есённ ы х с собой  на  п ерен осн ы х носителях  без 

п редвари тельн ого  сохран ен и я  н а  локальн ом  ж естком  ди ске  и п оследую щ ей проверкой 

антиви русной  п рограм м ой ;

хранен ие н а  п уб ли ч н ы х  сетевы х ди сках  ф айлов, не относящ ихся  к вы полнению  

служ ебн ы х об язан н остей  сотруд н и ка (игруш ки , видео , виртуальны е С Э  и т.п .);

• п росм атри вать  сай ты  п орн ограф ической , развлекательн ой  н ап равленн ости , и сайты , 

содерж ани е которы х  не о тн оси тся  впрям ую  к служ ебны м  об язан н остям  работника;

• играть  в разли чн ы е О Н Л А Й Н  игры ;

• и сп ользован и е  програм м  для зарабаты ван и я  д ен ег в сети И нтернет;

• ск ач и ван и е м узы кальн ы х  и видео ф айлов, а такж е ф айлов, не им ею щ и х отнош ения к 

текущ и м  служ ебн ы м  обязан н остям  работника.

2.3. Д ля  д о сту п а  к  и н ф орм ац и он н о-телеком м ун и кац и он н ы м  сетям  в педагоги ческом у  

работн ику  п р ед оставляю тся  ид ен ти ф и кац и он н ы е д ан н ы е (логи н  и пароль). 

П редоставлен и е д о сту п а  осущ ествляется  систем ны м  адм и н и стратором  О О.

3. Порядок доступа к базам данных

3.1. П ед агоги ч ески м  работн и кам  обеспечивается  доступ  к следую щ и м  электронны м  

базам  данны х:

и н ф орм ац и он н ы е сп равочн ы е систем ы ; 

п ои сковы е систем ы .

3.2. И н ф орм ац и я об  образовательн ы х, м етоди ческих , научн ы х, норм ативны х и други х  

электрон ны х р есурсах , доступ н ы х к пользован ию , р азм ещ ен а на  сайте образовательной  

орган изац ии , и н ф орм ац и я  о локальн ы х  актах р асп о л о ж ен а  в разделе «Д окум енты  

(П олож ения)» .

4. Порядок доступа к учебным и методическим материалам

4.1. П ед агоги ч ески е работни ки  им ею т право н а  бесп латн ое пользовани е 

образовательн ы м и , м етод и чески м и  ресурсам и  ш колы . В ц елях  качественн ого  

осущ ествлен и я об разовательн ой  и иной д еятельности  п ед агоги ч ески е работни ки  м огут 

пользоваться  авторски м и  разработкам и  п рограм м  учебн ы х ди сц и п ли н , находящ ихся в 

библиотеке.

4.2. П едагоги ч ески е раб отн и ки  м огут пользоваться  кон сультац и ям и  зам естителей  

д и ректора  по уч ебн о-восп и тательн ой  работе по подготовке п ед агоги ч ески х  работн иков к 

аттестации , п р оф есси он альн ы м  конкурсам , конф еренц иям , по обобщ ен и ю  опы та и 

проведени ю  авторски х  м еропри яти й .

4.3. М етод и ч ески е м атери алы , разм ещ аем ы е на  о ф и ц и альн ом  сайте, находятся  в 

откры том  доступе.

4.4. П ед агоги ч ески м  раб отн и кам  по их запросам  м огут вы даваться  во врем енное 

пользован ие уч еб н ы е и м етодически е м атериалы , входящ и е в осн ащ ен и е учебн ы х 

кабинетов.

4.5. В ы дача  п ед агоги ч ески м  работн икам  во врем енн ое п ользован и е учебны х и 

м етодических  м атери алов , входящ и х  в оснащ ение учебн ы х кабинетов, осущ ествляется  

работн иком , н а  которого  возлож ен о  заведован и е учебны м  каби нетом . С рок, на которы й 

вы даю тся учебн ы е и м етоди ч ески е м атериалы , оп ред еляется  работн и ком , н а  которого 

возлож ено  завед ован и е учебн ы м  каби нетом , с учетом  гр аф и ка  исп ользован и я 

запраш и ваем ы х м атери алов  в д ан н ом  кабинете.

4.6. П ри п олучен и и  у ч ебн ы х  и м етоди чески х  м атери алов  на электрон н ы х  носителях, 

подлеж ащ их возврату , п ед агоги чески м  работн икам  не разреш ается  сти рать или  м енять на  

них ин ф орм ацию .



5. Порядок досту па к материально-техническим средствам обеспечения

образовательн ой  деятельн ости

5.1. Д оступ  п ед агоги ч ески х  работни ков  к м атери альн о-техн и чески м  средствам  

обеспечени я  об разовательн ой  д еятельности  осущ ествляется:

без огран и чен и я  к учебны м  каби нетам  во врем я, оп ределен н ое в распи сани и  

занятий ;

к учебн ы м  кабин етам  вне врем ени , оп ределенн ого  расп и сан и ем  занятий , по 

согласован и ю  с раб о тн и ко м , ответственн ы м  за данн ое пом ещ ение.

5.2. Д ля коп и рован и я  или  тираж ировани я учебн ы х и м етод и ч ески х  м атериалов 

педагоги чески е р аботн и ки  им ею т п раво пользоваться  ксероксом , им ею щ им ся в 

учительской .

5.3. Д ля расп еч аты ван и я  учебн ы х и м етодически х  м атери алов  педагоги ческие 

работни ки  и м ею т п раво  п ользоваться  п ринтерам и , устан овлен н ы м и  в учебны х кабинетах 

ш колы , у ч и тельской  П едагоги чески й  работн и к  м ож ет  расп ечатать  на принтере 

н еобходим ое д ля  его п роф есси он альн ой  д еятельности  коли чество  страниц.
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